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Prot. n°         /               Civitella Casanova, li 28/05/2016 

 

Ai docenti di 

Scuola Secondaria I grado 

CIVITELLA CASANOVA 

CIVITAQUANA 

MONTEBELLO 

FARINDOLA 

 

 

OGGETTO: Comunicazione adempimenti di fine anno per scrutini - scuola secondaria di I grado 

 

Si trasmettono gli adempimenti relativi al termine dell’anno scolastico. 

Come stabilito dal Collegio dei Docenti, la sessione degli Esami di Stato conclusivi del primo ciclo di istruzione 

avrà inizio il 13/06/2015 con la prova di Italiano, tutte le operazioni termineranno entro il 30/06/2016 

secondo il calendario che sarà concordato con il Presidente di Commissione.  

La seduta preliminare della commissione plenaria si terrà sabato 11 giugno alle ore 9.00 presso l’aula magna 

di Civitella Casanova. 

In riferimento alle prove d’esame si comunica che la prova Invalsi è stata anticipata al 16 giugno (O.M. n. 316 

del 23.05.2016). 

I Consigli di Classe per le operazioni di scrutinio finale avranno luogo presso la Presidenza di Vestea secondo 

il calendario così stabilito: 
 

09 Giugno 2016 10 Giugno 2016 

CIVITAQUANA 

8,30 – 9,30      I E 

9,30 – 10,30    II E 

10,30 – 11,30  III E 

MONTEBELLO 

11,30 – 12,30   I/II C 

12,30 – 13,30   III C 

 

FARINDOLA 

9,00 – 10,00     I D 

10,00 – 11,00   II D 

11,00 – 12,00   III D 

CIVITELLA  

14,00 – 15,00   I A 

15,00 – 16,00   II A 

16,00 – 17,00   III A 
 

Si ricorda che per procedere alla valutazione degli alunni in sede di scrutinio finale è richiesta la frequenza di 

almeno tre quarti dell’orario annuale (salvo deroghe come deliberato dal Collegio Docenti), i coordinatori di 

classe, pertanto, accerteranno per ciascun alunno il raggiungimento del monte ore annuo minimo. 

Per il regolare svolgimento degli scrutini, i docenti sono invitati a predisporre in tempo gli adempimenti di 

fine anno.     

Le relazioni finali dei singoli docenti per le classi terze vanno consegnate in duplice copia, una da accludere 

al fascicolo per il Presidente della Commissione d’esame e l’altra da consegnare al coordinatore che avrà cura 

di depositarle, dopo averle consultate per redigere la relazione coordinata finale, in Segreteria, dove saranno 

conservate in apposite cartelle. 
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Inoltre, per le classi terze, il programma realmente svolto per gli esami va dettato in classe, sottoscritto da 

almeno due alunni e allegato alla relazione finale. 

Il docente coordinatore provvederà a redigere la relazione coordinata finale del Consiglio di classe.  

Per le classi terze la relazione va prodotta in duplice copia, una copia va inserita nel registro dei verbali e una 

nel fascicolo per il Presidente della Commissione d’esame. A questa andranno allegati: 

 Criteri per la valutazione e le modalità di conduzione delle prove dell’esame finale del I ciclo d’istruzione 

 Criteri per la valutazione e le modalità di conduzione delle prove dell’esame finale di I ciclo d’istruzione 

per gli alunni BES 

 Relazioni disciplinari 

 Programmi svolti 

Per le classi prime e seconde sarà sufficiente produrre un’unica relazione coordinata di classe e una sola copia 

di quelle disciplinari. I docenti di sostegno consegneranno la relazione sugli alunni diversamente abili. 

Per gli alunni con debiti è previsto un modello che il coordinatore compilerà e renderà disponibile per la data 

prevista per la riconsegna delle schede di valutazione. L’insegnante di ogni disciplina nella quale l’alunno non 

avrà raggiunto la sufficienza provvederà a stilare un “foglio di lavoro” con le indicazioni precise (esercizi, 

contenuti da studiare, ecc.) per suggerire allo studente un percorso di recupero. 

Si ricorda che, come ribadito nel Collegio dei Docenti del 16 maggio u.s., per la valutazione del 

comportamento tutti i docenti sono tenuti ad attenersi in maniera rigorosa ed uniforme alla griglia 

d’Istituto per la valutazione del comportamento attualmente in uso.  

Sarà cura inoltre dei coordinatori di classe predisporre per ciascun alunno un giudizio che accompagnerà 

ed illustrerà il voto di comportamento espresso in decimi ai sensi dell’art. 2 comma 8-b del DPR 122/2009. 

Per il giudizio sarà funzionale riferirsi ai descrittori relativi al comportamento sociale e al comportamento di 

lavoro riportati nella griglia di Istituto (POF 2015/16 pagg. 39-40; PIANO PER LA VALUTAZIONE FORMATIVA 

2015/16) 

Tutti i materiali inerenti gli adempimenti finali (relazioni disciplinari, relazioni coordinate, formulazione del 

giudizio di comportamento, ecc.) saranno scaricabili dal Registro Elettronico – Bacheca Scuola - Modulistica 

Docenti. 

I docenti curricolari consegneranno al coordinatore di classe entro sabato 04/06/2016 le relazioni finali 

disciplinari (per le classi terze corredate anche dei “programmi svolti”)  

Infine, i docenti sottoelencati, non impegnati nelle operazioni d’esame, consegneranno le schede di 

valutazione ai genitori il giorno 24/06/2016 dalle ore 10,00 alle ore 11,00: 
 

Civitella Casanova Gabriele 

Civitaquana Marcotullio/De Fanis 

Montebello Santeramo 

Farindola Di Nucci 

 

         f.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         (dott.ssa Rossella DI DONATO) 
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